Sistema de Videoconferéncia

1°- Na barra lateral do lado esquerdo clicar no icon do Calendario.

2°- De seguida na barra de ferramentas clicar no icon do teams com a descricao

‘Reunido do Teams’.
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3°- Em primeiro lugar ira preencher os participantes obrigatérios que irdo fazer
parte da reunido.
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Ainda ndo emviou convites para esta reunido.
Este compromisso coincide com outro do seu calendario.
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4°- Tera também que obrigatoriamente colocar a localizagdo, nesse mesmo
campo ird procurar por SALA DE REUNIOES 1, clicando em Localizacgao.
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Ainda nio enviou convites para esta reunio.
Este compromisso coincide com outro do seu calendario.
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5°- Depois de clicar em Localizagao , abrira uma janela onde fara a selegédo da
devida Sala.
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6°- Escolhida a sala basta enviar normalmente o agendamento da Reuniao

7°- Chegando a sala de reunides 1, encontrara afixado na parede uma espécie de
tablet como o daimagem.
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Parainiciar a reunido, basta seguir os seguintes passos:

e LigaraTV normalmente;
e Clicarem ‘Participar’ tal como aparece na imagem acima;

Logo que clique em ‘Participar’ os convidados irdo receber o alerta de que areuniao
foiiniciada e poderédo realizar a reunido normalmente.

De salientar que nao necessitara de conectar o seu portatilL a nenhum
dispositivo para realizar a reuniao, pois o sistema de videoconferéncia fara o
lugar do seu portatil.



